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2 Ingreso a la Plataforma Informatica de Postulacion Online del
Sernanp.

2.1 Ingreso al Aplicativo

Para registrarse o ingresar debes de ingresar al portal
http://postula.sernanp.gob.pe/PostulacionOnlineApp/login

Iniciar Sesion

— Seleccione Tipo de Documents — A

= Fegisiranme @, Recuperar Clave & Manual Usuario

Mbdulo de Postulaciones en Linea - SERMNANP

2.2 Registrarse como posible Postulante

Para el caso que esté utilizando por primera vez el aplicativo deberd registrarse con sus datos bdasicos
realizando click en el boton Registrarme de la imagen anterior, y aparecera un formulario en la cual debe
ingresar los datos necesarios para su registro, tal como se muestra en la imagen siguiente.

-, ‘ Fommuiano de Reqgistro

Tipo Documento SeleCione -
Documento
Nombres
Apellido Patermo
Apellide Materno
Correc

X ———

Wodulo oe Postulaciones en Linea - SERMAMNP

Es muy importante registrar correctamente todos sus datos personales que el Aplicativo solicita,
realice la verificacion de sus datos antes de realizar click en el boton Registrarme, el correo
electronico que ingrese serd el medio que utilizara el Aplicativo para enviar informacion de las
acciones que realice en la plataforma informdtica y no podra cambiar dicho correo.

Una vez registrado, el Aplicativo enviard una confirmacion a su correo electrénico que registro con la
contrasefia generada por el Aplicativo.
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2.3 Encaso de pérdida y/o olvido de su clave:

Realizar click en el botén Recuperar Clave de la primera imagen y llenar los datos requeridos, una vez
realizado el ingreso de datos y realizar click en el botéon Enviar, el sistema enviara una nueva contrasefia de
usuario a su correo electronico que tenga registrado en el Aplicativo.

\ Recuperar Contrasefia

o [

Wé&dulo de Postulaciones en Linga - SERNANP

2.4 Registrar Informacion Adicional y Postular:

Para postular a una de las convocatorias vigentes, debera ingresar al Aplicativo Postulaciones en Linea e
ingresar la informacidn siguiente.

e Tipo de documento.

e Numero de documento.

e Contrasefa.

Posteriormente al ingreso de la informacidn solicitada por el Aplicativo realice click en el botdn Ingresar.

Iniciar Sesidn
—elec e 11pe de Uocumenio -
=
]
==
Madulo ¢e Postulacionas en Linea - SERMANF

Si la informacién ingresada es correcta y autenticada por el sistema, se mostrara la imagen siguiente donde
podra gestionar la informacidn siguiente:

e Informacién personal.

e Formacidén académica.

e Conocimientos

e Capacitacion.

e  Experiencia laboral.

e  Postulacién.
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Imagen principal del Aplicativo de Postulaciones Online del Sernanp

# Recursos Humanos [ Registro de Postulantes @ Hora : 10 53 : 14 AM

4 Principal

1. Informacién personal
Nombres
BERONICA

Tipo Documento

Documenta Nacional de Idenidad

Email

davaltam{@gmai com
Estado Civil

~ Selecciane —

Persona con discapacidad

Seleccione

2, Informacién de contacto

Cédigo de cuidad

# Formacion Académica

Apellido Paterno
RODRIGUEZ

Nimero Documento

48220605

Fecha Nacimiento

Licenciado de FEAA

— Saleccione —

Telefono Fijo

M Conacimientos

Apellido Matermno
GUEVARA

RUC

RUC invalido

Genero

~ Seleccione -

Brevete Clase

— Seleccione . ¥

Celular

Categoria

3. Lugar de nacimiento

Pais

Saleccions

4, Direccion actual

Direccién

Departamento

— Seleccione —

8 Experiencia Laboral

Provincia

—Seleccione -

# Postulacién

Distrito

— Seleccione -

© Sernanp 2018 - Todos los dereches reservados.

3 Funcionalidades del Aplicativo de Postulaciones CAS Online

3.1

Registro Principal

Al ingresar nos cargara la interfaz principal, la cual debemos completar los campos requeridos.

Los Campos siguientes no son editables; Nombres, Apellidos, Tipo de documento, Numero de
documento, correo electrénico, ya que dicha informacidn se registré en la etapa inicial y fue
considerada para crear el usuario y contrasefa. Si Ud. ya tiene o tuvo algun vinculo laboral (CAS)

con el SERNANP, los campos

Postulacion no podran ser modificadas.

RUC, Fecha de Nacimiento y Género de la ficha Principal, y

Nombres

Email

GUSTAVO SAMUEL

Tipo Documento

Documento Macional de

Fecha Nacimiento

%

-- Seleccione —

A3

Licenciado de F.F.AA

-- Seleccione —

Licencia de Conducir

-- Seleccione —

gustavocuyutupa@outlook.c

Persona con discapacidad

1. Informacion personal

Apellido Paterno

CUYUTUPA

Nuamero Documento

40846883

Genero

-- Seleccione —

Clase

=

Apellido Materno

RIVERA

RUC

Estado Civil

- Seleccione -

Categoria

\
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3. Informacion de contacto

Codigo de cuidad Telefono Fijo Celular

- ® -

4. Lugar de nacimiento

Pais

- Seleccione -- v

w
5. Direccion actual
Direccién
=, &

Departamento Provincia Distrito

- Seleccione -- v -- Seleccione -- v - Seleccione — v

A * =

3.2 Formaciéon Académica

Al ingresar a la opcidon Formacion Académica, nos cargara la siguiente interfaz:

 Hivel Académico b Grado Académico Especialidad Cantro Estudios ! nstitucion Estado Colegistura Habiltacion Facha Registro Acciones

Universitario Egresado AR A5 222222 Comleta No

© Sernanp 2018 - Todos los derechos raservados.

3.2.1 Agregar nueva formacion académica.

Para ingresar un nuevo registro de la formacién académica del usuario. Debe presionar el botén
+Nuevo. El sistema mostrard una interfaz, la cual requerira de los siguientes datos:
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Mivel Educativo: Salaccione -

Estado - Seleccione -- -

Grado Académico: — Eolaceiang —

Especialidad:

Centro de Estudios
1 Institucian:
Pais:

— SBaleccione — -

Facha Inicio:

Fecha Ténmino:

Fecha de
Titulachkin:

Con Colegiatura: — Salecciong —

Con Habilitacian: Salac cione -

Luego de llenar los datos, darle clic en el boton Guardar.
Si desea cancelar el registro. Haga clic en el botén Cancelar del formulario.

3.3 Conocimientos

Al ingresar a la opcion Conocimientos, nos cargara la siguiente interfaz:

1 i =F @ A ceon o3 W Cap 8 Expe

* Descripcion i Facha Registro Accionss

No data avaiable in table

©Sornanp 2018 - Todos los derechos reservados.

3.3.1 Agregar nuevo conocimiento
Para ingresar un nuevo registro de capacitacion. Debe presionar el boton +Nuevo. El sistema
mostrara una interfaz, la cual requerira de los siguientes datos:

Ar A Formacion Académica A Conccimientes

Conocimiento

a3

Luego de llenar los datos, darle clic en el botén Guardar.
Si desea cancelar el registro. Haga clic en el botén Cancelar del formulario.
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Al ingresar a la opcion Capacitacién, nos cargara la siguiente interfaz:

= Tipo Institucion

© Semanp 2018 - Todos los derechos reservados.

SEx

Fecha Registro Aeciones

3.4.1 Agregar nueva capacitacion.

Para ingresar un nuevo registro de capacitacion. Debe presionar el

mostrara una interfaz, la cual requerira de los siguientes datos:

botén +Nuevo. El sistema

o

Luego de llenar los datos, darle clic en el botén Guardar.
Si desea cancelar el registro. Haga clic en el botén Cancelar del formulario.

3.5 Experiencia Laboral

Al ingresar a la opcion Experiencia laboral, nos cargara la siguiente interfaz:

© Somanp 2018 - Todos los darechos reservados.

Facha Registro

3.5.1 Agregar nueva experiencia laboral.

Para ingresar un nuevo registro de experiencia laboral. Debe presionar el boton +Nuevo. El sistema

mostrara una interfaz, la cual requerira de los siguientes datos:
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Entidad | Empresa

Cargo  Pussto

Fecha Inicio

Fecha Término

Motivo del cese

Descripcion del
trabajo / funciones

Luego de llenar los datos, darle clic en el boton Guardar.
Si desea cancelar el registro. Haga clic en el botén Cancelar del formulario.

3.6 Postulacion
Al ingresar a la opcion Postulacion, nos cargara la siguiente interfaz:
En esta pestafia puede iniciar a registrar su postulacion, las pestafas anteriores

registran su informacion que serd tomada en cuenta para su ficha de postulacion y
tiene el valor de una Declaracion Jurada.

« Convocatoria Plaza Orden Merito Puntajo Total Estado Fecha Registro Acciones

Ho data available in table

© Sornanp 2018 - Todos los-derechos reservados.

3.6.1 Agregar nueva postulacion

Para ingresar un nuevo registro de postulaciéon. Debe presionar el boton +Nuevo. El sistema
mostrard una interfaz, la cual requerira de los siguientes datos:

Convocatoria  Seteccione —

Plaza

Si desea cancelar el registro. Haga clic en el botén Cancelar del formulario.
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NOTA IMPORTANTE:
AL TERINAR DE INGRESAR LOS DATOS EN LAS PESTANAS, HACER CLIC EN EL BOTON GUARDAR DE
LA PESTANA PRINCIPAL PARA GUARDAR SU INFORMACION.

Finalmente se mostrara un formulario confirmando el registro.

Registro completado

Tu postulacion ha sido registrada exitosamente.

En tu correo recibiras la constancia de registro de postulacion.

& Descargar Constancia X Cerrar

La pestafia Postulacién tendra una copia de la misma. Asimismo, llegara a su correo otra copia de la
constancia.

Pagina

10




