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POSTULACION CAS - SERNANP
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m Visualizacion de plazas vigentes
1.1. Convocatorias vigentes

DECLARACION JURADA DE DATOS PERSONALES [GANADDRES)

Antes de postular se recomienda ingresar al
portal institucional a fin de visualizar las

convocatorias vigentes y sus bases, para ello,
debera ingresar al siguiente enlace:

https://www.sernanp.gob.pe/convocatorias/ %

Seqguido a ello, al lado izquierdo encontrara la

opcion “Vigente”, a la cual debera darle clic para

poder visualizar todas las convocatorias vigentes.

Manual para Uso de Plataforma

Virtual - SERNANP
SERNANP
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Al lado derecho de la pantalla podra

Convocatorias Vigentes

visualizar todos los numeros de

convocatorias vigentes, debera hacer [ : ]
(~) CAS N° 01-2024-SERNANP

clic en |la convocatoria de su interés.

Se mostrara el listado de las regiones Podra visualizar las bases de todas las plazas
donde existen plazas vacantes en en convocatoria, las cuales tendran un codigo
convocatoria. deberi hacer clic en la de denominacion; debera descargar las bases

de la plaza de su interés y verificar si cumple
con el perfil requerido (se recomienda leer las
e bases de la convocatoria en su totalidad).

region de su interés.

Convocatorias Vigentes - Sedes - Listado

(©) ANCASH
C@ AREQUIPA ) BASES_DIRECCION DE DESARROLLO
ESTRATEGICO .
() AYACUCHO [ &
Fecha de Publicacion: Descargar
15-02-2024

() CAJAMARCA

() CERRO DE PASCO

SERNANP



m REGISTRO DE POSTULACION

2.1. Creacion de usuario
Para iniciar registro puedes:

Ingresa al buscador de tu preferencia (en tu
celular o computadora) POSTULA SERNANP o

ingresa al siguiente link:

Manual de usario
Postulacion CAS online

-- Seleccione Tipo de Documento -- v

%) Ingresar + Registrarme

Mdédulo de Postulaciones en Linea - SERNANP

Si usted se esta registrando por primera
vez en el aplicativo debera crear su usuario
dandole clic a la opcidn “Registrarme” de la
imagen anterior, seguido de ello aparecera
el siguiente formulario en |la cual debera
Ingresar los datos solicitados, tal como se
muestra en la siguiente imagen:

B (importante! |

Tipo Documento -- Seleccione -- w

Documento
Nombres
Apellido Paterno
Apellido Materno

Correo

&+ Registrarme ®; Recuperar Contrasena

Médulo de Postulaciones en Linea - SERNANP

______________

Debes registrar correctamente todos los datos personales y verificarlos antes de realizar clic en el

I |
! |
I »> o > o L] ’ . o q e ’ . . I
| oloaielg b d=le [l dal=Hlel [oleld Elell[ledd dol g {ele e (V=R 15Te [ (<121 serd el medio que utilizara el aplicativo para

|
! 1

enviar informacion de las acciones que realice en la plataforma yjplel elelel&=Re=1ag1 o ] gle el glolele] { (=10

________________________________________________________________
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Una vez registrado, recibird una confirmacion al correo electronico registrado con una
contrasena generada de manera automatica por el Aplicativo, no olvide que dicha clave

es de uso exclusivo de su persona y no debera compartirla.

\ Iniciar Sesién

-- Seleccione Tipo de Documento -- v

Realizar clic en el boton “Recuperar Clave” de |a

= Nimero de Documento

primera imagen y llenar los datos requeridos,

) Ingresar + Registrarme &, Recuperar Clave & Manual Usuario

Moédulo de Postulaciones en Linea - SERNA

‘ Recuperar Contrasefna

-- Seleccione Tipo de Documento --

clic en el botdn “Enviar”, el sistema enviara una

nueva contrasena al correo electronico que

~ una vez realizado el ingreso de datos y realizar @ | Contrasera
| tenga registrado en el aplicativo. |

Niumero de Documento

=

»® Cancelar

Maodulo de Postulaciones en Linea - SERNANP

SERNANP
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2.2.Inicio de Registro de Postulacion

2.2.1. Registro de informacidn
Una vez que se haya registrado y creado su usuario, debera iniciar sesion completando

los siguientes datos:

&Y Postulacién en Linea S

2% postula.sernanp.gob.pe/PostulacionOnlineApp/login w =

Tipo de documento.
Numero de documento.

Iniciar Sesion

Contrasena.

-- Seleccione Tipo de Documento -- v
B | Ndmero de Documento

B Contrasefia

Modulo de Postulaciones en Linea - SERNANP

Posteriormente al ingreso
de la informacion solicitada
realice clic en el botén
Ingresar.

SERNANP
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Una vez iniciada la sesion podra visualizar la interfaz principal, la cual incluira las siguientes
pestanas, donde debera completar toda la informacion que desee incluir en su ficha de
postulacion:

° °
Principal.
G 2 Postulants : DNI N® <) Salir
o 7 Ve °
FO rI I l a C I O n a Ca d e E I l l I Ca ° # Recursos Humanos [# Registro de Postulantes © Hora actual : 08 : 44 AM
o o A Principal * Formacidn Académica R Conocimientos R Capacitacion S Expenencia Laboral
1. Informacién personal 3. Lugar de nacimiento
° o 2 Nombres pe
Capacitacion.
mmmmmmmmmm to umero Documento Departamento rovincia istrito
Documento Nacional da ldentidad ~
. .
Experiencia laboral. = R——
B v
Direccion
o 2 ivi Licenciado AR Brevete Clase Cate
Declaracion Jurada.
Deportista calificado de Alto nivel Departamento Provincia Distrito
o 2
Postulacion. 3 ifmadin Seconiadi
Codigo de cuidad Teletono Fijo Celular

Es importante mencionar que, en la pestana “Principal” los siguientes campos no seran editables: nombres,
apellidos, tipo de documento, numero de documento, ya que dicha informacion se registré en la etapa inicial
y fue considerada para crear el usuario y contrasena. Si Ud. ya tiene o tuvo algun vinculo laboral (CAS) con el
SERNANP, los campos RUC, fecha de nacimiento y género de la pestana principal y postulacion no podran ser

modificados.
SERNANP
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Para continuar con el registro de su informacidon deberd ingresar a cada una de las pestanas
anteriormente mencionadas.

Por ejemplo, si ingresa a e
éé s 2~ 4 M ”
Formacion Académica
visualizard la siguiente interfaz: | e 1 e SEE e e v | e
Debera darle clic a la
opcion “Nuevo” y ——
visualizara lo siguiente: E

' Esta misma interaccién sera repetida en cada pestafa del aplicativo de la postulaciéon, por lo que se recomienda
" siempre verificar la informacidn gue se registra antes de guardar. Asimismo, se recuerda que tiene que dirigirse a la
. pestafa “Principal” para guardar los datos previamente registrados. Por uUltimo, se sugiere guardar cada cierto tiempo
- (15 minutos aproximadamente), toda vez que el sistema al no detectar cambios en un largo periodo de tiempo
 puede reiniciar todo lo registrado cuando lo decida guardar y debera volver a iniciar.

— e o e e e o o o e e e o o e e o e o e e e e o e e o e o e e o e o e e o o e o e e e e e e e e o e e e o e e o e e o e e e e e o o e e e e e o e e e o e e e o - = o - - - -
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2.2.2. Postulacién:
Se dirigira a la pestana “Postulacion” y dara clic al boton “Nuevo”.

# Recursos Humanos & Registro de Postulantes © Hora actual : 08 : 47 AM

2 Principal # Formacion Académica A Conocimiantas R Capacitacion A Expenencia Laboral # Daclaracion Jurada # Postulacion

Aviso: Realice click en el boton Grabar de la pestaia & Principal para guardar toda su informacion ingresada y/o modificada en la base de datos del Sernanp

+ Nuevo

Seqguido a ello, podra visualizar la siguiente interfaz et enie i o b G b pesaic R il povs. it ok s i i vumsoto s o a6 Sy
donde encontrara la opcion “Convocatoria”, de la

cual se desplegara una lista y debera seleccionar el v
numero de convocatoria a la cual desea postulary — 3

- 6 ” Z M Adjuntar CV Documentado (Max. 25 MB)
en la opcidon “Plaza” se desplegara una lista que le —_—

mostrara los codigos de todas las plazas incluidas
en esa convocatoria:

Usted debera seleccionar la convocatoria y la plaza que sea de su interés.
Seguidamente dara clic al boton “Seleccionar archivo” y cargara su hoja de vida documentada, la cual debera

incluir todos los documentos sustentatorios de la inforracion previamente declarada, en formato PDF. Una vez
se haya adjuntado el archivo, hara clic en el boton “Agregar”.

B iimportante! \

/ \

\
. Para terminar con el registro de la postulacidon deberd dirigirse |
|

. ala pestana “Principal” y hacer clic en el botén “Grabar”. ! SERNANP
N e o e o o e e e e e e e e - i’ PERU
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Recuerda
Solo debe postular a una plaza por convocatoria, si se detecta mas de una postulacion en

la misma convocatoria estara descalificado, en conformidad a lo dispuesto en el numeral
8.1.3, de la actualizacion de la Directiva N° 003-2023-SERNANP-GG - Etapa de Seleccion:

“El postulante debera registrar su postulacion a traves del portal

web (http://postula.sernanp.gob.pe) y solo podra postular a una
plaza vacante por Concurso Publico de Méritos, de lo contrario

sera automaticamente descalificado”.

Finalmente, podré visualizar el siguiente En la pestana “Postulacidon” podra descargar una copia de su

mensaje confirmando el registro ficha de postulacion (Declaracion Jurada), por cada postulacion
que registre. Asi mismo, el aplicativo enviara al correo que haya

registrado inicialmente una constancia de registro de postulacion
adjuntando una copia de dicha ficha.

Registro completado

RECORDAR

Tu postulacion ha sido registrada exitosamente Si usted desea agregar, actualizar y/o modificar informacion en
En tu correo recibiras Ia constancia de registro de postulacion. cualguiera de las pestanas mostradas en la plataforma de
postulacion, podra realizarlo en cualgquier momento que usted

Ccrea conveniente; sin embargo, la postulacion se realizara en un
unico dia y hora previamente establecido en las bases de la

convocatoria.
SERNANP
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E Registro de postulacion y modificaciones

Para poder visualizar los resultados de cada etapa
de evaluacion, deberd ingresar al portal institucional
(https://mwww.sernanp.gob.pe/convocatorias/) vy
seguira los mismos pasos de visualizacion de plazas
vigentes detallado en el punto 1.1 de este manual y
se dirigira al listado de regiones de la plaza donde
previamente descargo las bases de la plaza a la cual
postuld

Ahi podra encontrar la publicacion de resultados de
cada etapa (evaluacion curricular, conocimientos vy
resultado final), asi como también, comunicados de
fe de erratas, modificacion de fecha u hora de
evaluacion, desistimiento de plazas, entre otros que
sean de interés de todos los postulantes.

BASES_CENTRAL

Fecha de Publicacion:
17-02-2023

RESULTADOS - EVALUACION
CURRICULAR

Fecha de Publicacion:
22-03-2023

FE DE ERRATAS - 01.-
ESP.INFRAESTRUCTURA.DDE

Fecha de Publicacion:
23-03-2023

MODIFICATORIA DE CRONOGRAMA

Fecha de Publicacion:
27-03-2023

RESULTADOS CONOCIMIENTO

Fecha de Publicacidn:
29-03-2023

RESULTADO FINAL - CENTRAL

Fecha de Publicacion:
11-04-2023

X

Descargar

<,

Descargar

<,

Descargar

£

Descargar

&,

Descargar

&

Descargar

SERNANP
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Asi mismo, todas las modificaciones de cronograma de las convocatorias se visualizaran dentro
de la opcion “Modificacion de Cronograma” en la pagina principal de las convocatorias vigentes.

Vigente
| | | i .l"-':-. N I .l' .":;",":::'::I‘_thl.r"“'
MODIFICACION DE CRONOGRAMA - CAS N® 17-2023-SERNANP
Mﬂ'—“ﬂ. DECLARACION JURADA DE DATOS PERSOMALES (GAMADORES)

Manual para Uso de Plataforma
Virtual - SERNANP

Si tuviera alguna consulta adicional sobre su postulacion, lo invitamos a comunicarse al correo
convocatoriascas@sernanp.gob.pe

SERNANP



